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S Registro de Estabelecimentos
CIDERSU RDC CIDERSU 13 DE 10/04/2023
Responsaveis: Elaborado em:
COORDENACAO 04/09/2024
MEDICAS VETERINARIAS - FISCAIS Revisdao documental:
POA 11/12/2025
Objetivo:

Garantir a padronizagédo dos documentos recebidos e arquivados na subsede do Servigo de
Inspecao Municipal — SIM, com o objetivo de Registro de Estabelecimentos de POA.

Documentos necessarios:

1. Requerimento: ANEXO I;

2. Licenga de localizagdo e funcionamento (ALVARA DE FUNCIONAMENTO) — em caso de
zona rural, seguir o codigo do municipio.

3. Termo de compromisso: ANEXO II;

4. Plantas das construcbes: planta baixa de cada pavimento com os detalhes dos
equipamentos e setas indicativas do fluxo de producdo e de movimentacdo de
colaboradores; planta de situacao e planta hidrossanitaria.

5. Anotagao de responsabilidade técnica (ART);

6. Memorial Técnico Sanitario do Estabelecimento: ANEXO IlI;

7. Contrato social, estatuto ou firma individual, quando couber;

8. Licenga ou Dispensa Ambiental conforme o caso;

9. CPF ou CNPJ e IE ou inscrigao de produtor rural;

10. Atestado de saude confirmando aptiddo de manipuladores com a descricdo de “apto a
manipular alimentos”;

11. Laudo de analise microbiolégica e fisico-quimica da agua de abastecimento:
ABASTECIMENTO URBANO - Microbiolégica: Echerichia coli e Coliformes totais; Fisico
Quimica: Cloro Residual Livre, pH, cor e turbidez. ABASTECIMENTO ORIUNDO DE POCO:
Microbioldgica: Echerichia coli e Coliformes totais; Fisico Quimica: Aluminio; Amonia (como
NH3); Cloro Residual Livre; Cor; Dureza total; Ferro; Nitrato; Nitrito; pH; Sélidos dissolvidos
totais; Turbidez.

Processo de Registro:

o Documentacdes entregues em duas vias protocoladas (uma via fica no ponto de
apoio e a outra retorna com o proprietario);

e O ponto de apoio ira digitalizar e adicionar no sistema digital do CIDERSU;

e Apbs a ciéncia da entrada dos documentos no sistema, por meio de despacho

interno, a Coordenacgéao designa um fiscal responsavel pelo respectivo

estabelecimento;

Abertura do Processo de Registro do Estabelecimento (pasta com capa padrao);

Os documentos recebidos sdo impressos e analisados;

Inser¢cao dos dados do estabelecimento em uma planilha padrao do SIM.

A analise de TERRENO ¢ realizada por meio do Checklist - Aprovacao do Terreno

(esta analise apenas sera realizada quando requerida por meio do anexo | -

solicitando aprovagao do terreno sem qualquer edificagéo); Quaisquer
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consideracgdes constatadas no Check list de terreno sdo contemplados em parecer
técnico e enviado ao proprietario.

A analise da PLANTA é realizada com o auxilio do CheckList de Planta. Quaisquer
alteragdes, correcoes e/ou deferimento dos documentos apresentados, sao
concluidos por meio de parecer técnico e enviado ao representante legal. O parecer
Técnico é arquivado na pasta de Processo de Registro de Estabelecimento.

A planta aprovada, o check list aprovado e histérico dos pareceres ficam na pasta de
processo de Registro de estabelecimento. As plantas e os check lists ndo aprovados
sdo arquivadas na pasta de arquivo morto. A planta ndo aprovada é grampeada
com o respectivo check list e neste é descrito o seu indeferimento através do
Parecer Técnico (com o numero e data do Parecer);

Os demais documentos mencionados em "Documentos Necessarios:", sdo
analisados, e, em caso de nao conformidade, é gerado um parecer técnico, o qual é
sempre arquivado na pasta de processo de registro.

Estando todos os documentos em conformidade, € solicitado a coordenacéo, por
meio de despacho interno, a liberagao da numeracgao do titulo de registro.

O Titulo de Registro é assinado pela coordenagao.

Ap6s concesséao do registro do estabelecimento, a fiscal responsavel encaminha um
comunicado de registro a coordenagao para publicagao oficial.

E enviado ao estabelecimento um Termo de Notificacdo informando seu deferimento
e juntamente é anexado o seu respectivo TITULO DE REGISTRO.

Inser¢éo dos dados do estabelecimento em uma planilha padréo do SIM (Excel).
OBS: Apds a concessao do registro do estabelecimento, qualquer alteragao fisica
realizada tera analise e aprovagao prévia do SIM (o estabelecimento deve
apresentar o Anexo |).

Forma de arquivamento:

Cada Processo de Registro sera arquivado em pasta suspensa, seguindo conforme
a numeracao concedida pela coordenagao para concessao do titulo de registro.

O arquivamento dos documentos em pastas possui capa padrao do SIM,;

Check list de terreno € arquivado na pasta de processo de registro de
estabelecimento;

A Planta aprovada é arquivada na pasta de processo de registro de estabelecimento;
O Check list de planta aprovado é arquivado na pasta de processo de registro de
estabelecimento.

A planta e o check list ndo aprovados, sdo arquivados na pasta de arquivo morto;

O titulo de registro de estabelecimento é arquivado em pasta de processo registro de
estabelecimento;

Os demais documentos referentes ao processo de registro de estabelecimento séo
analisados e seguem o mesmo tramite padrao de arquivamento (aprovados sao
arquivados na pasta de processo de registro de estabelecimento, e ndo aprovados
sdo arquivados em pasta de arquivo morto).

Os documentos arquivados sdo carimbados no canto superior direito, tendo as
informagbes como: data, numero da pagina e assinatura do fiscal responsavel.

OBS: o arquivo morto é arquivado em pasta, a qual é subdividida em: Registro de
Estabelecimento, Registro de Produtos e Vistorias. A mesma tem uma capa especifica
com a identificagdo do estabelecimento.

Observagoes

» A forma de envio dos documentos mencionados é através do e-mail oficial do SIM, com o
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acuso do recebimento por meio do responsavel.

* Em caso do proprietario designar outros representantes para determinadas fungdes, o
mesmo deve preencher o documento padrido do SIM oficializando o ato.

* A analise dos documentos ocorre de forma cronoldgica conforme a sua entrada no SIM.




